
कलम-२ (एच) नमुना (अ) 
काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

माǑहतीचा अिधकारȣ अिधिनयम - २००५ अÛवये ǒवभागवार अिधकारȣ यांची यादȣ  
 

शासकȧय ǒवभागाचे नांव - महसलु व वन ǒवभाग  
 

कलम-२ (एच)a/b/c/d  

अ.ब.  लोक अिधकारȣ 
संःथा  

संःथा ूमुखाचे 
पदनाम  

Ǒठकाण व पƣा  

1  ǔजã हािधकारȣ 
काया[लय  

ǔजã हािधकारȣ  ः वराÏ य भवन, 
नागाळा पाक[ , 
कोã हापूर 

 
कलम-२ (एच) नमुना (ब)  
काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

शासनाकडून पुरेसा िनधी ूाƯ लोक ूािधकारȣ सःंथाची यादȣ  
 

शासकȧय ǒवभागाचे नांव - महसलु व वन ǒवभाग महसलू ǒवभाग 
ǔजãहािधकारȣ काया[लय कोãहापूर  

 
कलम-२ (एच) (i) (ii) 



 

कलम-४ (१)(b)(i) 

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

ǔजãहािधकारȣ काया[लय, कोãहापूर येथील काय[ व कत[åये याचा तपिशल 
पǐरिशƴ - 01  

अ. 
ब.  

अिधकारȣ/कम[चारȣ 
यांचे नांव  

पदनाम  काय[  कामाचे 
ःवǽप  

1 ौीमती मǑहंिकर ः नेहलता 
बाबूराव  

अå वल कारकून 1. अिभलेख क¢ात दÜ तर जमा 
कǽन घेणे व  अ,ब,क,ड 
वग[वारȣूमाणे ठेवणे 

 

2 ौी. मदȣलवार å यंकोबा 
गगंाधर 

िलपीक नकलेÍ या अजा[ची काय[ǒववरण 
नकलेÍ या रÈ कमेची रोख 
पुǔःतका अदयावत ठेवणे व 
शासकȧय भरणा कोषागारात जमा 
करणे.  

 

3 ौी. जमादार हǽण 
बाबालाल 

िशपाई काया[लयीन कामकाज  

4 ौी. माजगावकर सयु[कांत 
रघुनाथ 

िशपाई काया[लयीन कामकाज.  

 



ǔजãहािधकारȣ काया[लय, कोãहापूर (ूशासकȧय रचना) 
कलम-४ (१)(b)(ii) (अ) 
काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

कोãहापूर येथील महसूल शाखा-ǔजãहािधकारȣ यांचे काया[लयातील अिधकारȣ व कम[चारȣ 
यांÍया अिधकाराचा तपिशल  

 

अ- आथȸक  

अ. ब.  पदनाम  अिधकार - 
आथȸक  

कोण×या कायƭाने/ िनयम/ शासन 
िनण[य/पǐरपऽकाÛवये  

अिभूाय  

1
  

िनवासी 
उपǔजã हािधकारȣ 

- - - 

2
  

तहिसलदार 
सव[साधारण  

- - - 

3 अå वल कारकून 1 - - - 
4 िलपीक 1  - - - 
ब - ूशासकȧय  

अ. ब.  पदनाम  अिधकार -ूशासकȧय कोण×या कायƭाने/ िनयम/ 
शासन िनण[य/पǐरपऽकाÛवये  

अिभूाय  

1  िनवासी उपǔजã हािधकारȣ - - - 
2  तहिसलदार सव[साधारण - - - 

3  अå वल कारकून 1 - - - 
4  िलपीक 1  - - - 
क - अध[Ûयायीक 

अ. ब. पदनाम अिधकार-अध[Ûयायीक कोण×या कायƭाने/ िनयम/ 
शासन िनण[य/ 
पǐरपऽकाÛवये 

अिभूाय  

1  िनवासी उपǔजã हािधकारȣ
  

- - - 

2  तहिसलदार सव[साधारण - - - 
3  अå वल कारकून 1 - - - 
4  िलपीक 1  - - - 



 
कलम-४ (१)(b)(ii) नमुना (ब) 

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

कोãहापूर येथील महसूल शाखा - ǔजãहािधकारȣ यांचे काया[लयातील अिधकारȣ व कम[चारȣ 
यांÍया कत[åयाचा तपिशल 

  अ- आथȸक 
 

अ. 
ब.  

पदनाम  कत[åय  कोण×या कायƭाने/ 
िनयम/ शासन 
िनण[य/पǐरपऽकाÛवये  

अिभूाय  

1 िनवासी 
उपǔजã हािधकारȣ
  

   

2
  

तहिसलदार 
सव[साधारण  

   

3
  

अå वल कारकून
  

अिभलेख क¢ात आलेले 
दÜ तर जमा कǾन घेणे 
व अ, ब, क, ड 
वग[वारȣूमाणे ठेवणे 

जी.आर.जी.ए.डȣ.नं. 
ओएएफपी-1763 आǔण 
एम.तारȣख 28 माच[ 1966
  

 

4
  

िलपीक नकलेÍ या अजा[ची 
नɉदवहȣ काय[ǒववरण 
नकलेÍ या रÈ कमेची 
रोख पुः तीका अƭावत 
ठेवणे व शासकȧय 
भरणा कोषागारात जमा 
करणे.  

  

 



 
कलम-४ (१)(b)(iii) नमुना  
काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

िनण[य ूǑबयेतील पय[वे¢ण व जबाबदा-याचे उƣरदािय×व िनƱीत कǽन काय[पÚदतीचे 
ूकाशन(कामाचा ूकार / नांव) 

 
कामाचे ःवǽप Ð काया[सन 13 रेकॉड[ अिभलेख क¢ातील कामकाजǒवषयक. 
अिधिनयमाचे नांव - १) जी.आर.जे.ए.डȣ.नं.ओएफपी-1763-ओएम, ता.28/3/1966 
२) महाराƶ शासन राजपऽा 25/9/2001 म.जा.क.अ.1966 कलम 328 पो.क. (1) व (२) चा खंड (२7) 
(61) (6२) अÛ वये सधुारणा िनयम 1970.  
३) शासन िनण[य उƭोग व कामगार ǒवभाग ए.पी.एस.पी.1969/35548 पीआरएस 10/8/1970  
४) जी.आर.जी.डȣ.न.ं4604, Ǒद.10/6/1914. 
 
शासनिनण[य / पǐरपऽके / काया[लयीन आदेश - शासन पǐरपऽक, महसूल व वन 
ǒवभाग, मंऽालय, मुंबई पǐरपऽक ब.१४/३६१३/ू.ब.२०९/(२)/ई-३, Ǒद.२८.१.९२ व 
३०.०४.१९९२  

अ. 
ब.  

कामाचे ःवǽप  कालावधी 
Ǒदवस  

कामासाठȤ 
जबाबदार 
अिधकारȣ/कम[चारȣ 

अिभूाय  

1 अिभलेख क¢ात आलेले 
दÜ तर जमा कǾन घेणे व अ, 
ब, क, ड वग[वारȣूमाणे ठेवणे 

िनयमाूमाणे
  

िनवासी उपǔजã हािधकारȣ  

तहिसलदार सव[साधारण 
 अå वल कारकून 
  

सबंंधीत िलपीक 

 

2 नकलेÍ या अजा[ची नɉदवहȣ 
काय[ǒववरण नकलेÍ या 
रÈ कमेची रोख पुः तीका 
अƭावत ठेवणे व शासकȧय 
भरणा कोषागारात जमा 
करणे.  

िनयमाूमाणे
  

िनवासी उपǔजã हािधकारȣ  

तहिसलदार सव[साधारण 
 

अå वल कारकून 
  

सबंंधीत िलपीक 

 

3 ǒवशेष भसूपंादन ब.6 व 12 
यांचेकडȣल िनवाडा व नकला 
अज[दारांना × यांÍ या 
मागणीनुसार पुरवीणे.  

7 Ǒदवस
  

िनवासी उपǔजã हािधकारȣ  

तहिसलदार सव[साधारण 
अå वल कारकून 
  

सबंंधीत िलपीक 

 

 



4 शासकȧय मिुणालय, 
कोã हापूर यांचेकडून 
काया[लयाने वापरासाठȤ 
ः टेशनरȣ यांची मागणी 
नɉदवीणे व ूाÜ त कǾन घेणे
  

िनयमाूमाणे
  

िनवासी उपǔजã हािधकारȣ  

तहिसलदार सव[साधारण 
 

अå वल कारकून 
  

सबंंधीत िलपीक 

 

5  अिभलेख क¢ाकडȣल जमा 
झालेले दÜ तर व कागदपऽाची 
वग[वारȣ करणे व नाशास 
पाऽा असलेले मजंरूȣ घेवून 
नाश करणे 
अ िनरंतन,  

ब 30 वषȶ,  

क 10 वषȶ, 
 

ड 5 वषȶ 

िनयमाूमाणे
  

िनवासी उपǔजã हािधकारȣ  

तहिसलदार सव[साधारण 
 

अå वल कारकून 
  

सबंंधीत िलपीक 

 

6  नकलेÍ या अजा[ची नɉदवहȣ 
काय[ǒववरण नकलेÍ या 
रÈ कमेची रोख पुः तीका 
अƭावत ठेवणे व शासकȧय 
भरणा कोषागारात जमा करणे
  

िनयमाूमाणे
  

सबंंधीत िलपीक  

 



 
 कलम-४ (१) (ब) (iv) नमुना (अ) 

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

कामाचे ूकटȣकरण 
 

¾ÖÃÖã»Öß×¾ÖÂÖμÖ�ú 2009-2010 

अ.ब. काम / काय[  कामाचे ूमाण  आथȸक ल¢  अिभूाय  
1 जनतेला नकला देणे 

व कागदपऽाÍ या 
स× यूती देणे  

ः वतंऽा माणके नाहȣत
  

- - 

2
  

ǔजã हािधकारȣ 
काया[लय सव[ 
काया[सनांना ः टेशनरȣ 
पुरǒवणे.  

- - - 

3 शासǑकय येरवडा 
कारागहृ मिुणालय 
तलाÓयांसाठȤ Ǒकदȹ व 
आः थापना शाखेसाठȤ 
लागणारे सव[ू कारचे 
फॉà स[ मागणी कǾन 
ǒवतरण करणे.  

- - - 

 
कलम-४ (१) (iv) (ब) नमुना  

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

(ब) ू×येक कामाची कालमया[दा  
अ.ब.  काम / काय[  Ǒदवस/तास 

पुण[ 
करÖयासाठȤ 
तो कालावधी 

जबाबदार 
अिधकारȣ  

तबार िनवारण 
अिधकारȣ  

1 जनतेला नकला देणे व 
कागदपऽाÍ या स× यूती 
देणे  

7 Ǒदवस  

अå वल कारकून 
  

सबंंधीत िलपीक 
 

िनवासी उपǔजã हािधकारȣ  

तहिसलदार सव[साधारण 

 



 
कलम-४ (१) (ब) (v) नमुना  
काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

(अ)महसूल शाखा -ǔजãहािधकारȣ काया[लयातील कामाशी संबंधीत िनयम / अिधिनयम 
अ.ब.  सुचना पǐरपऽकानसुार 

Ǒदलेले ǒवषय  

िनयम बमांक व वष[  अिभूाय  

ः वतंऽ माणके नाहȣत 

 
कलम-४ (१) (ब) (v) नमुना (ब) 

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

 महसूलशाखा -ǔजãहािधकारȣ काया[लयातील कामाशी संबंधीत शासन िनण[य 
अ.ब.  सुचना पǐरपऽकानसुार 

Ǒदलेले ǒवषय  

िनयम बमांक व वष[  अिभूाय  

1 अिभलेख क¢ात आलेले दÜ तर जमा 
कǾन घेणे व अ, ब, क, ड 
वग[वारȣूमाणे ठेवणे 

जी.आर.जे.ए.डȣ.नं.ओएफपी-
1763-ओएम, ता.28/3/1966 

 

2 ǒवशेष भसूपंादन ब.6 व 12 
यांचेकडȣल िनवाडा व नकला 
अज[दारांना × यांÍ या मागणीनुसार 
पुरवीणे.  

महाराƶ शासन राजपऽा 
25/9/2001 म.जा.क.अ.1966 
कलम 328 पो.क. (1) व (२) 
चा खंड (२7) (61) (6२) अÛ वये 
सधुारणा िनयम 1970. 

 

3 शासकȧय मिुणालय, कोã हापूर 
यांचेकडून काया[लयाने वापरासाठȤ 
ः टेशनरȣ यांची मागणी नɉदवीणे व 
ूाÜ त कǾन घेणे 

शासन िनण[य उƭोग व कामगार 
ǒवभाग 
ए.पी.एस.पी.1969/35548 
पीआरएस 10/8/1970  
 

 

4 अिभलेख क¢ाकडȣल जमा झालेले 
दÜ तर व कागदपऽाची वग[वारȣ करणे 
व नाशास पाऽा असलेले मजंरूȣ 
घेवून नाश करणे 
अ िनरंतन,  

ब 30 वषȶ,  

क 10 वषȶ, 
 

ड 5 वषȶ 

जी.आर.जे.ए.डȣ.नं.ओएफपी-
1763-ओएम, ता.28/3/1966 
 

 



5 नकलेÍ या अजा[ची नɉदवहȣ 
काय[ǒववरण नकलेÍ या रÈ कमेची 
रोख पुः तीका अƭावत ठेवणे व 
शासकȧय भरणा कोषागारात जमा 
करणे  

-  

6 जड वः तू समंहालय नɉदवहȣ 
अƭावत ठेवणे  

शा.िन.ǒव.ǒव.ब.3772, 
Ǒद.11/9/1933 ǒव× त ǒवभाग 
ब.लेखी पु. 1091 ू.ब.320 
ूशासन Ǒद.2/4/1992  

 

 
कलम-४ (१) (ब) (v) नमुना (क) 

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

महसूल शाखा-ǔजãहािधकारȣ काया[लयातील कामाशी संबंधीत पǐरपऽके 
 

अ.ब. सुचना पǐरपऽकानसुार Ǒदलेले ǒवषय  

िनयम बमांक व वष[  अिभूाय 

1 अिभलेख क¢ात आलेले दÜ तर जमा 
कǾन घेणे व अ, ब, क, ड 
वग[वारȣूमाणे ठेवणे 

जी.आर.जे.ए.डȣ.नं.ओएफपी-
1763-ओएम, ता.28/3/1966 
 

 

2 ǒवशेष भसूपंादन ब.6 व 12 
यांचेकडȣल िनवाडा व नकला 
अज[दारांना × यांÍ या मागणीनुसार 
पुरवीणे.  

महाराƶ शासन राजपऽा 
25/9/2001 म.जा.क.अ.1966 
कलम 328 पो.क. (1) व (२) 
चा खंड (२7) (61) (6२) अÛ वये 
सधुारणा िनयम 1970.  

 

3
  

शासकȧय मिुणालय, कोã हापूर 
यांचेकडून काया[लयाने वापरासाठȤ 
ः टेशनरȣ यांची मागणी नɉदवीणे व 
ूाÜ त कǾन घेणे  

शासन िनण[य उƭोग व कामगार 
ǒवभाग 
ए.पी.एस.पी.1969/35548 
पीआरएस 10/8/1970  

 

4 अिभलेख क¢ाकडȣल जमा झालेले 
दÜ तर व कागदपऽाची वग[वारȣ करणे 
व नाशास पाऽा असलेले मजंरूȣ घेवून 
नाश करणे 
अ िनरंतन,  

ब 30 वषȶ,  

क 10 वषȶ, 
ड 5 वषȶ 

जी.आर.जे.ए.डȣ.नं.ओएफपी-
1763-ओएम, ता.28/3/1966 
 

 

5 नकलेÍ या अजा[ची नɉदवहȣ -  



काय[ǒववरण नकलेÍ या रÈ कमेची 
रोख पुः तीका अƭावत ठेवणे व 
शासकȧय भरणा कोषागारात जमा 
करणे  

6 जड वः तू समंहालय नɉदवहȣ अƭावत 
ठेवणे  

शा.िन.ǒव.ǒव.ब.3772, 
Ǒद.11/9/1933 ǒव× त ǒवभाग 
ब.लेखी पु. 1091 ू.ब.320 
ूशासन Ǒद.2/4/1992  

 

 
कलम-४ (१) (ब) (v) नमुना (ड) 

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

महसूल शाखा-ǔजãहािधकारȣ काया[लयातील कामाशी संबंधीत आदेश/धोरणा×मक 
पǐरपऽके 

 

अ.ब.  सुचना पǐरपऽकानसुार Ǒदलेले ǒवषय  

बमांक व तारȣख  अिभूाय 

1 अिभलेख क¢ात आलेले दÜ तर 
जमा कǾन घेणे व अ, ब, क, ड 
वग[वारȣूमाणे ठेवणे 

जी.आर.जे.ए.डȣ.नं.ओएफपी-
1763-ओएम, ता.28/3/1966 

 

2 ǒवशेष भसूपंादन ब.6 व 12 
यांचेकडȣल िनवाडा व नकला 
अज[दारांना × यांÍ या मागणीनुसार 
पुरवीणे.  

महाराƶ शासन राजपऽा 
25/9/2001 म.जा.क.अ.1966 
कलम 328 पो.क. (1) व (२) 
चा खंड (२7) (61) (6२) 
अÛ वये सधुारणा िनयम 1970.  

 

3 शासकȧय मिुणालय, कोã हापूर 
यांचेकडून काया[लयाने वापरासाठȤ 
ः टेशनरȣ यांची मागणी नɉदवीणे व 
ूाÜ त कǾन घेणे  

शासन िनण[य उƭोग व कामगार 
ǒवभाग 
ए.पी.एस.पी.1969/35548 
पीआरएस 10/8/1970  

 

4 अिभलेख क¢ाकडȣल जमा झालेले 
दÜ तर व कागदपऽाची वग[वारȣ 
करणे व नाशास पाऽा असलेले 
मजंरूȣ घेवून नाश करणे 
अ िनरंतन,  

ब 30 वषȶ,  

क 10 वषȶ, 
ड 5 वषȶ 

जी.आर.जे.ए.डȣ.नं.ओएफपी-
1763-ओएम, ता.28/3/1966 
 

 



5 नकलेÍ या अजा[ची नɉदवहȣ 
काय[ǒववरण नकलेÍ या रÈ कमेची 
रोख पुः तीका अƭावत ठेवणे व 
शासकȧय भरणा कोषागारात जमा 
करणे  

-  

6 जड वः तू समंहालय नɉदवहȣ 
अƭावत ठेवणे  

शा.िन.ǒव.ǒव.ब.3772, 
Ǒद.11/9/1933 ǒव× त ǒवभाग 
ब.लेखी पु. 1091 ू.ब.320 
ूशासन Ǒद.2/4/1992 

 

 
कलम-४ (१) (v) (ब) नमुना-इ 

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 
महसलू शाखा-ǔजãहािधकारȣ काया[लयामÚये उपलÞध दःताऐवजाची यादȣ 

अ.ब.  दःताऐवजाचा 
ूकार  

ǒवषय  संबंधीत 
åयƠȧ/ 
पदनाम  

åयƠȧचे 
Ǒठकाण 
उपरोƠ 

काया[लयात 
उपलÞध 
नसãयास  

1 
2 
3 
 

4  

अ िनरंतन,  

ब 30 वषȶ,  

क 10 वषȶ, 
 

ड 5 वषȶ  

रेकॉड[ दÜ तर अå वल 
कारकून  

सबंंधीत िलपीक 

 



 
कलम-४ (१) (ब) (vi) 
काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

 महसूल शाखा-ǔजãहािधकारȣ काया[लयामÚये उपलÞध दःताऐवजाची वग[वारȣ 
 

दःताऐवजाचा ूकार नःती/ 
मःटर/नɉद पुःतक, åहाऊचर इ.  

अ.ब.  दःताऐवजाचा 
ूकार  

ूमुख 
बाबीचा 
तपिशलवार 

सुरǔ¢त 
ठेवÖयाचा 
कालावधी  

1 
जिमनीबाबत 
देवः थान व 
वसलूी  

जिमन बाब, Ǒकद[, िश.कर Ǒकद[, 
देवः थान Ǒकद[, गा.का.तलाठȤ यांना 
पुरवीणे व × याची नɉदवहȣला नɉद करणे
  

क वग[  5 वषȶ 

2  

अिभलेखवरȣल 
रोख पावती 
पुः तक 
अज[दारांना 
नकला पुरǒवणे  

अज[दारांचे नकला मागणीनुसार × याची 
फȧ आकाǾन × यांना नकला पुरवीणे व 
× याची नɉद कॅश बुक रǔजः टरला घेणे क वग[  5 वषȶ  

3  
7/12 व फेरफार 
व गाव दÜ तर 
कडȣल  

गाव दÜ तराकडून जमा झालेले अ, ब, 
क, ड वग[वारȣूमाणे कागदपऽ जमा 
कǾन घेणे व × याची फेरȣज ठेवणे  

अ, ब, क 
वग[  

िनरंतन 30 
वषȶ  

4  वतन केसेस वतन दÜ तराकडून आलेã या केसेसचे 
फेरȣः त कǾन अिभलेख क¢ामÚ ये ठेवणे ब वग[  30 वषȶ  

5  आर.टȣ.एस.केसेस
  

आर.टȣ.एस. दÜ तर कडून आलेã या 
केसेसची सालवार फेरȣः त कǾन 
अिभलेख क¢ामÚ ये ठेवणे  

ब वग[  30 वषȶ  

6  टेनÛ सी केसेस  
टेनÛ सी दÜ तराकडून आलेã या केसीस 
सालवार फेरȣः त कǾन अिभलेख 
क¢ामÚ ये ठेवणे  

ब वग[  30 वषȶ  

7  जमा बंदȣ  

जमा बंदȣ दÜ त कǾन आलेली कागदपऽ 
अनुबमे जमा बंदȣ लेजर, वसलूी, चलने, 
आरआरसी, वसलूी सबंंधीचे कागदपऽ 
तालकुा नं.2 देवः थान कडȣल कागदपऽे 
अतंलȶखापाल  

अ, ब, क 
वग[  

िनरंतन 30 
वषȶ व 5 वषȶ
  

8  जमीन  
जमीन दÜ त कडून आलेã या गावठाण 
वाढ सबंंधी कागद, रः ता, मागणी, 
गायरान, फॉरेः ट, मलुकȧ पड इ.  

अ, ब, क 
वग[  

िनरंतन 30 
वषȶ व 5 वषȶ
  

9  अः थापना  अः थापना दÜ तरकडȣल वरȣं ठ अिधकारȣ, 
िलपीक, तलाठȤ, कोतवाल, िशपाई, 

अ, ब, क 
वग[  

िनरंतन 30 
वषȶ व 5 वषȶ



वाहक यांचे सेवािनव×ृ तीचे सव[ कागदपऽ 
दः तऐवजाचा ूकार, नः ती / मः टर / 
नɉदपुः तक / å हौचर इ. 

  

10 
 

 

7अ करमणुक हॉटेल, करमणकू, केबल व ǒपÈ चर 
टॉकȧज यांचे परवाने 

अ, ब, क 
वग[ 

िनरंतन 30 
वषȶ व 5 वषȶ 

11 7 गहृ 

 
शांतता व सåु यवः था बाबतचे 
कामकाजाचे कागदपऽ, 

अ, ब, क 
वग[ 

िनरंतन 30 
वषȶ व 5 वषȶ 

12  पुरवठा  

पुरवठा दÜ तर कडȣल स¢म अिधकारȣ व 
कम[चारȣ यांची पगारपऽके, सेवापुः तके, 
धाÛ य, रॉकेल, खाƭतेल इ. बाबतची 
पǐरमट बुके शालेय पोषण आहारासबंंधी 
कागद, सदरȣल ǒवषयाची सव[ चलने, 
िशधापऽीकाबाबतचे अज[ व जÛु या 
िशधापऽीका धाÛ य व तेल ǒवबȧ, साखर 
रǔजः टर त× सम पुरवठा ǒवभागातील 
सबंंधीत सव[ रǔजः टर इ.  

ब, क वग[
  

िनरंतन 30 
वषȶ व 5 वषȶ
  

13  भसूपंादन  

भसूपंादन दÜ तर कडȣल गावठाण वाढ, 
ǒवहȣर रः ते, तलाव, नळ योजना, 
पुनव[सन, शाळा, दवाखाने व å यापारȣ 
सतंुलनासाठȤचे कागदपऽ  

ब वग[  30 वषȶ  

14  जनगणना  जनगणना दÜ तरकडȣल रǔजः टर व 
घरयादȣ इतर सव[ कागदपऽे  क वग[  10 वषȶ 

15  ए.डȣ.एम.  

आवक जावक रǔजः टर, ूित£ापऽा 
रǔजः टर, Ï यें ठ नागǐरक दाखले, 
सिुश¢ीत बेरोजगार योजना, पगार ǒबले 
व इतर रǔजः टर  

अ, क, ड 
वग[  

िनरंतन 5 वषȶ 
व 1 वषȶ
  

 



 
कलम-४ (१) (ब) (vii) 
काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

 महसूल शाखा-ǔजãहािधकारȣ काया[लयाÍया पǐरणामकारक कामाशी जन सामाÛयांना 
सãलामसलतकरÖयाची åयवःथा 

अ.ब. सãलामसलतीचा 
ǒवषय  

काय[ू णालीचे 
ǒवःततृ 
वण[न  

कोण×या 
अिधिनयमा/िनयमा 
/ पǐरपऽकाƮारे  

पुनरावƣृीकाल 

िनरंक 

 
कलम-४ (१) (ब) (viii) नमुना अ 

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

महसूल शाखा-ǔजãहािधकारȣ काया[लयातील सिमतीची यादȣ ूकाशीत करणे 

अ. 
ब.  

सिमतीचे 
नांव  

सिमतीचे 
सदःय  

सिमतीचे 
उǑƧƴे  

Ǒकती 
वेळा 
घेÖयात 
येते  

सभा जन 
सामाÛया 
साठȤ खलुी 
आहे/ नाहȣ 

सभेची 
काय[वƣृात 

िनरंक 

 



 
कलम-४ (१) (ब) (viii) नमुना Ð ब 

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

महसूल शाखा-ǔजãहािधकारȣ काया[लयातील अिधसभाची यादȣ ूकाशीत करणे 

अ. ब. अिधसभाचे 
नांव  

सभेचे 
सदःय  

सभेचे 
उǑƧƴे  

Ǒकती 
वेळा 
घेÖयात 
येते  

सभा जन 
सामाÛया 
साठȤ 
खुली 

आहे/नाहȣ 

सभेची 
काय[वƣृात 

िनरंक 

 
कलम-४ (१) (ब) (viii) नमुना Ð क  

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

महसूल शाखा-ǔजãहािधकारȣ काया[लयातील पǐरषदाची यादȣ ूकाशीत करणे 

अ. 
ब. 

नांव  सदःय  उǑƧƴे  घेÖयात 
येते  

सामाÛया  
साठȤ 
खुली  

आहे/नाहȣ 

काय[वƣृात 

िनरंक 

 



 
कलम-४ (१) (ब) (viii) नमुना Ð ड 

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

महसूल शाखा-ǔजãहािधकारȣ काया[लयातील संःथेची यादȣ ूकाशीत करणे 
 

अ.ब.  संःथेचे 
नांव  

संःथेचे 
सदःय  

संःथेचे 
उǑƧƴे  

Ǒकती 
वेळा 
घेÖयात 
येते  

सभा जन 
सामाÛया 
साठȤ 
खुली 

आहे/नाहȣ 

सभेची 
काय[वƣृात 

िनरंक 

 
कलम-४ (१) (ब) (ix) 

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

महसूल शाखा-ǔजãहािधकारȣ काया[लयातील संःथेची यादȣ ूकाशीत करणे 
 

अ. 
ब.  

पदनाम  अिधकारȣ/ 
कम[चा-यांचे 
नांव  

वग[  ǽजु 
Ǒदनांक  

दरÚवनीु  
बमांक  

एकुण 
वेतन  

1 िनवासी 
उपǔजã हािधकारȣ 

अǔजत रेळेकर 1 5.6.2008 0231-
2654812 

15600-
39100  

2
  

तहिसलदार 
सव[साधारण  

सिंगता तावदारे 1 21.6.2010
  

0231-
2665813 

15600-
39100  

3
  

अå वल कारकून
  

ः नेहलता 
मǑंहंिकर 

3 6.9.2010 0231-
2665813 

18651 

4
  

िलपीक å यंकोबा मǑदलवार 3 18.11.2010 0231-
2665813 

-  

5 िशपाई माजगांवकर 4 13.7.2005 0231-
2665813 

15965 

6
  

िशपाई  जमादार  4 -  0231-
2665813 

16584 

 



 
कलम-४ (१) (ब) (x) 

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

महसूल शाखा-ǔजãहािधकारȣ काया[लयातील अिधकारȣ व कम[चाâ यांची वेतनाची ǒवःततृ 
माǑहतीची यादȣ ूकाशीत करणे 

 

इतर अनुदेय भतेत  अ. ब. वग[  वेतन ǽपरेषा  

िनयमीत (महागाई, घरभाडे, 
शहर पुरक, वाहतुक भƣा)  

ूवास भƣा  ǒवशेष (ूकãप/ 
ूिश¢ण भƣा)  

1 अå वल कारकून
  

ः नेहलता 
मǑंहंिकर 

8340 + 2800 + 
2228 + 5013 + 120 

150 - 
 

2
  

िलपीक å यंकोबा 
मǑदलवार 

- - - 

3
  

िशपाई माजगांवकर 7400 + 1600 + 4050 
+ 65 + 1800 

1050 - 

4
  

िशपाई  जमादार  8290 + 1600 + 4451 
+ 65 + 1978 

200  

 
 

कलम-४ (१) (ब) (xi) 

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

महसूल शाखा-ǔजãहािधकारȣ काया[लयातील मंजरु अंदाजपऽक व खचा[चा तपिशल याची 
ǒवःततृ माǑहती ूकाशीत करणे 

 

अ. 
ब.  

अंदाजपऽकȧय वषा[चे 
वण[न  

अनुदान  िनयमीत (महागाई, घरभाडे, 
शहर पुरक, वाहतुक भƣा)  

अिधक 
अनुदान 
अपे¢ीत 

असãयास ǽ. 

अिभूाय  

ǔजã हािधकारȣ काया[लय, कोã हापूर यांÍ या काया[सन 14 लेखा शाखेतून होतात. 
 



 
कलम-४ (१) (ब) (xii) नमुना Ð अ 

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

महसलू शाखा-ǔजãहािधकारȣ काया[लयातील गावठानवाढ/ःमशानभमूी भसूपंादन ूकरणात ǒवतरȣत केलेãया 
िनधीची वाटपाÍया काय[बमाची काय[पÚदती २००९-२०१० वषा[साठȤ ूकािशत करणे 

 

अब.  संबिधत 
उ.ǒव.अ. 

 मौजा  अनुदान लाभ 
याचे ःवǽप  

िनवड पाऽतेचे 
िनकष  

अिभूाय  

िनरंक 
 
 

कलम-४ (१) (ब) (xii) नमुना Ð ब 

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

महसूल शाखा-ǔजãहािधकारȣ काया[लयातील अनुदान वाटपाÍया काय[बमाअतंग[त लाभाथȸची 
काय[पÚदती २००८-२००९ वषा[साठȤ ǒवःततृ माǑहती ूकािशत करणे 

अ.ब.  लाभाथȸचे नांव/ 
पƣा  

अनुदान 
लाभ/अनुदान/ 
रÈकम/ःवǽप  

िनवड पाऽतेचे 
िनकष  

अिभूाय  

िनरंक 

 
कलम-४ (१) (ब) (xiii) 

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

महसूल शाखा-ǔजãहािधकारȣ काया[लयातील िमळणा-या सवलतीचा चालु वषा[चा तपिशलवार 
माǑहती ूकािशत करणेपरवाना/परवानगी सवलतीचे ूकार 

अ.ब.  अनु£Ưी 
परवाÛयाचा ूकार  

कालावधी  अनु£Ưी/ǒबãला एकुण 
परवाÛयाची संÉया  

परवाÛयाची 
ǒवःततृ माǑहती  

िनरंक 

 



कलम-४ (१) (ब) (xiv) 

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

महसूल शाखा-ǔजãहािधकारȣ काया[लयातील माǑहतीचे इलेÈशॉिनक ःवǽपात साठǒवलेली 
माǑहती ूकािशत करणे 

 

अ.ब.  दःताऐवजाचा 
ूकार  

ǒवषय  कोण×या 
इलेÈशािनक 
नमुÛयात  

माǑहती 
िमळǒवÖयाची 
पÚदती  

जबाबदार åयƠȧ 

िनरंक 

 
कलम-४ (१) (ब) (xv) 

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

महसूल शाखा-ǔजãहािधकारȣ काया[लयातील उपलÞध सुǒवधांचा तƠा ूकािशत 
करणे 

 
अ.ब.  दःताऐवजाचा 

ूकार  

ǒवषय  कोण×या 
इलेÈशािनक 
नमुÛयात  

माǑहती 
िमळǒवÖयाची 
पÚदती  

जबाबदार åयƠȧ 

िनरंक 

 
 



 कलम-४ (१) (ब) (xvi) 

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग  
 महसलू शाखा-ǔजãहािधकारȣ काया[लयातील शासकȧय माǑहती अिधकारȣ यांचे माǑहतीचा तƠा ूकािशत करणे 

(अ) शासकȧय माǑहती अिधकारȣ  

अ.  
ब.  

शासकȧय  
माǑहती  

अिधकारȣ यांचे  

नांव  

पदनाम  काय[¢ेऽ  पƣा/फोन  ई-मेल  अǒपलीय  
ूािधकारȣ  

1 å यंकोबा मǑदलवार
  

िलपीक  काया[.13 
रेकॉड[  

ǔजã हािधकारȣ 
काया[लय, 
कोã हापूर 

 तहिसलदार     
सव[साधारण  

 
(ब) सहाáयक शासकȧय माǑहती अिधकारȣ 

अ. 
ब. 

शासकȧय  
माǑहती  

अिधकारȣ यांचे  

नांव  

पदनाम  काय[¢ेऽ  पƣा/फोन  ई-मेल  अǒपलीय  
ूािधकारȣ  

1 ः नेहलता मǑहंिकर
   

अ.कारकून
  

काया[.13 
रेकॉड[  

ǔजã हािधकारȣ 
काया[लय, 
कोã हापूर 

 तहिसलदार     
सव[साधारण  

 

 
(क) अǒपलीय अिधकारȣ 

अ. 
ब. 

शासकȧय  
माǑहती  
अिधकारȣ 
यांचे  

नांव  

पदनाम  काय[¢ेऽ  पƣा/फोन  ई-मेल  अǒपलीय  
ूािधकारȣ  

1 अǔजत रेळेकर  िनवासी 
उपǔजã हािधकारȣ
  

ǔजã हािधकारȣ 
काया[लय, 
कोã हापूर 

ǔजã हािधकारȣ 
काया[लय, 
कोã हापूर 

  

िनवासी 
उपǔजã हािधकारȣ 

 
 

 
 



 
कलम-४ (१) (ब) (xvii)  

काया[.13- रेकॉड[ ǒवभाग 

ǔजãहािधकारȣ काया[लयातील ूकािशत करणे 
 

अ.ब.  दःताऐवजाचा 
ूकार  

ǒवषय  कोण×या 
इलेÈशािनक 
नमुÛयात  

माǑहती 
िमळǒवÖयाची 
पÚदती  

जबाबदार åयƠȧ 

िनरंक 

 


